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PROCESO 

OC11: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices en los tiempos 
establecidos al programa de formación como: Ficha de matrícula; fotocopia del documento de 
identidad, y/o requisitos definidos por normatividad SENA, Gestión Educativa o en el diseño 

curricular, cuando ejecute formación complementaria u oferta titulada cerrada. 

CIUDAD Y FECHA: Armenia, Filandia, Quimbaya y Calarcá – Agosto 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada   Pública Reservada 

 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se trabajó en las fichas y se ingresan soportes para las 

fichas que inician en el mes. Se anexan actas de inicio, ficha matricula, verificación de 

ambientes y listados de asistencia 

ANEXOS:  Evidencias fotográficas de soportes de las fichas complementarias, como formato 
de matrícula, firma de asistencias, y recopilación de los documentos de identidad - Envio de 
la información a matriculas. 
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